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Lara Rohleder

Master of Science

Top Management Assistant
e HR-Management und Recruiting
e Projektmanagement und Organisation
e [T und digitale Transformation

Verfugbar:
Geburtsdatum:
Nationalitat:
Wohnort:

Berufserfahrung
2024 - heute

ab Januar 2026, ggf. auch fruher
01.07.1991

deutsch

Hamburg, 100% reisebereit
deutschlandweit!

Project Management Office, PLU Top Assistant GmbH, Mun-
chen/Hamburg/remote

PMO & Projektcontrolling fur einen Energiekonzern, Uberwa-
chung/Uberprifung von Projektbudget und -kosten, Kostenkontrolle
von internen und externen Personalressourcen, Vorbereiten/Bearbei-
ten/Ausldésen von projektspezifischen Beschaffungsvorgangen, Rech-
nungsbearbeitung und -auswertung, Vorbereitung von Prasentatio-
nen fur Genehmigungsgremien, Erstellung von kaufmannischen Aus-
wertungen und Reportings fur unterschiedliche Anwendungszwecke
(z.B. Kfm. Unterstutzung fur Férdermittelantrage, Projektcontrolling,
Rechnungskontrollen etc.) nach den Anforderungen der Projektlei-
tung, Pflege, Erstellung und Nachhaltung von ToDos und Terminpla-
nungen, Kostenauswertung/-uberwachung fur die Projektierung der
Fordermittelantrage
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GESCHAFTSFUHRUNG

Christine Walker, Susanna Castillo



2022

2018 - 2021

HR-Project-Assistant, Werkstudentin, Unternehmensberatung Syn-
pulse, Hamburg

HR-Administration, Planen und Durchfuhren von Recruiting-Mal3nah-
men und insbesondere Messen, Sichten und Bewerten von Bewer-
bungen, Organisation von Bewerberinterviews, direkte Zusammenar-
beit mit der Partnerebene und Fuhrungskraften, Analyse der gangi-
gen Personalmarketingaktionen auf dem Markt DACH (DE, AT, CH),
Ausarbeitung von Personalmarketingaktionen, Erstellung des elektro-
nischen Newsletters, Erstellung von Prasentationen und Recherchen,
Strukturierung und intensive Arbeit mit der Bewerber-Datenbank
(eRecruiter), Event und Schulungsmanagement, Sichtung und eigen-
standige Bewertung der Bewerber hinsichtlich des gesuchten Profils,
Active Sourcing von Experten und Fuhrungskraften, Planung und Or-
ganisation von neuen Kooperationsprojekten mit Universitaten

Wissenschaftliche Hilfskraft an der Professur fur Informationsmanage-
ment, Georg-August-Universitat, Gottingen

Unterstutzung von Forschungsprojekten, organisatorische Begleitung
eines vom Lehrstuhl betreuten Start-Ups, Unterstitzung administrati-
ver Ablaufe der Professur (Personaleinsatzplanung und Sachbearbei-
tung der Vertrage der studentischen Hilfskrafte der Professur), Orga-
nisation und Koordination interner Veranstaltungen(Alumni-Treffen,
Renovierung der Arbeitsraume, Teamevents), Vorbereitung und
Durchfiihrung der wéchentlichen Ubung in der Monsterveranstaltung
Informationsmanagement in Prasenz und digital, Planung, Organisa-
tion und Betreuung von weiteren Lehrveranstaltungen wie Abschluss-
und Seminararbeiten, Ubungen und Sprachstunden, Unterstitzung
von Veranstaltungen der Fakultat (Masterauswahlverfahren)
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2015 -2017

2014 - 2017

2013 - 2017

Tutorin eines Bachelor- und eines Masterseminars der Produktion
und Logistik, Georg-August-Universitat Gottingen, Géttingen
Vorbereitung von Vorlesungsunterlagen (MS-Office) und Literatur-
recherchen, Unterstlutzung des wissenschaftlichen Personals in For-
schungsprojekten, Aktualisierung und Pflege der Internetseiten der
Professur Uber das Content Management System sowie der Citavi-Li-
teraturdatenbank, Organisation interner Veranstaltungen der Profes-
sur und Unterstutzung des Schulertags der Fakultat, unterstutzende
Organisation interner Ablaufe der Professur und der Personaleinsatz-
planung der studentischen Hilfskrafte der Professur, Unterstitzung
und Betreuung eines Bachelor-Seminars der Professur, Begleitende
Koordination der Tutorien der Professur (u.a. Raumplanung, Vorbe-
reitung der Unterlagen fur die Tutorien, Vorbereitung und Durchfth-
rung der Tutorentreffen, Planung der Klausurkorrektur, Ankundigun-
gen im StudIP), Selbststandige Vorbereitung und Durchfuhrung von
wochentlich zwei Tutorien in der Bachelorveranstaltung ,,Produktion
und Logistik und Durchfuhrung von Sprechstunden zum Inhalt der
Tutorien

Tutorin fir Modul Produktion und Logistik, Georg-August-Universitat
Gottingen, Gottingen

Leitung der wochentlichen Treffen und Vorbereitungen mit Tutoren,
wochentliche Vorbereitung und Durchfuhrung von GroRubungen

Studentische Hilfskraft an der Professur fur Produktion und Logistik,
Georg-August-Universitat, Géttingen

Datenanalyse und Erstellung von Prasentationen (u.a. zu Projekten
der Energie, Automobilindustrie), Unterstutzung bei Datenerhebung
und Analyse der Zahlen von Projekten, administrative, koordinative
und personalbezogene Tatigkeiten (u.a. Budget, Arbeitszeiten, Ver-
mittlung zwischen Projekten, Betreuung des Kunden)
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Ausbildung und Trainings

2020 - heute

2018 - heute

2014 - 2017

2010-2014

Berufsbegleitendes Studium zum Bachelor of Science in Psychologie,
Internationale Hochschule, Hamburg

Promotion der Wirtschaftsinformatik, Georg-August-Universitat Got-
tingen

Stipendium fur Promotionsprogramm NPP (2018 - 2021)

"Gestaltung mobiler Informationssysteme in der Digitalen Transforma-
tion"

Master of Science in Unternehmensfihrung (1,7), Georg-August-Uni-
versitat Goéttingen, Géttingen

Schwerpunkte:

Organisation und Unternehmensentwicklung

Strategisches Management

Bachelor of Science in BWL (2,1), Georg-August-Universitat Gottin-
gen, Gottingen

Fachkenntnisse und Fahigkeiten

Sprachen

EDV

Soft Skills

Deutsch: C2 (Muttersprache)
Englisch: C1 (verhandlungssichere Kenntnisse)

MS Office
Access
SAP

Zuverlassigkeit, hoher Qualitatsanspruch, empathisch, positives
Mindset, Umsetzungsstarke, l6sungsorientiert und effizient
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